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	Краткие сведения
	

	Город:
Телефон:
	Черногорск
8-923-394-4924

	Дата рождения:
	16.11.1978

	Семейное положение:

	 Замужем (двое детей)

	Образование:
	Высшее (Красноярский государственный аграрный университет Экономика и управление на предприятиях)
Экономист-менеджер

	Языки:
	Немецкий - базовый

	Опыт работы:
	

	
06/2006 - наст. вр.
	
ПАО КБ «Восточный экспресс банк» 
Менеджер по операционно-кредитной работе

	- консультирование клиентов по услугам кредитования, 
- работа с физическими лицами (осуществление переводов, вклады)
- прием и рассмотрение заявок по кредитам (потреб и авто) физических лиц, 
- анализ финансового состояния заемщика, 
- подготовка профессионального суждения и оценки кредитного риска, 
- оформление кредитных договоров, договоров залога, договоров поручительства, 
- контроль за своевременностью погашения основного долга и процентов, 
- оформление и ведение досье по представленным кредитам, 
- подготовка сведений для составления отчетности по выданным кредитам и проведения экономического анализа, 
- осуществление мероприятий по продвижению банковских услуг, 
- мониторинг рынка по продуктам- аналогам, 
- осуществление функций и банковский операций, а также выполнение поручения руководства, в рамках своей компетенции (составление графиков); 
- обеспечивала сохранность ценностей, являлась ответственным за сохранность банковских ценностей; 


	Достижения за время работы: 
1. Операции с наличной иностранной валютой и чеками; 
2. Операционно-кассовое обслуживание.

3. Операционно-кассовая работа. Вкладные операции. Услуги, предоставляемые физическим лицам. Автоматизированная система филиала. 
4. Включение в систему расчетов и порядок проведения операций с международными банковскими картами; 

5. Награждена двумя дипломами за качественную работу и наставничество.
Получение сертификата:
1. Работа с иностранной валютой

	
03/2004 - 08/2004
	
ООО Фирма «Март» 
Офис-менеджер

	- заключение договор с заказчиками
- подготовка документов 

	
07/1998 - 08/2002
	
«Московский» Госплемзавод
Бухгалтер

	- Расчет заработной платы в полном объеме; 
- Расчет больничных листов, расчет отпускных, пособий по социальному страхованию, компенсаций при увольнении. Удержания по алиментам, исполнительным листам;
- Подготовка бухгалтерской и налоговой отчетности.


	Личные качества: 
целеустремленная, организованная, коммуникабельная, имею опыт оперативной обработки информации, эффективная работа в напряженном режиме, ответственная, аккуратная, пунктуальная, собранная, устойчивая к стрессовым ситуациям, легко обучаемая. 

Владение компьютером: (Microsoft Word, Excel,Office Outlook) и оргтехникой (факс, модем, сканер, копировальное оборудование) и т.д. 




